中南林业科技大学处级干部因公、私请假流程

             

                         


                            
向组织递交请假报告





所在单位党政负责人签字同意(部门正职由副职签字证明)





党务正职向校党委书记请假,报校长备案ananjian





分管校领导签字同意





报人事处、组织部备案





请假结束后同时到人事处、组织部销假








行政正职向校长请假,报书记备案








